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YHTEISKUNTATIETEIDEN, LIIKETALOUDEN JA HALLINNON ALA

Tutkinto

Koulutusohjelmien tutkinnot johtavat liiketalouden ammattikorkeakoulututkintoon. Tutkintonimike on tradenomi
(ruotsin kielella tradenom, englannin kielell& Bachelor of Business Administration, BBA).

Tutkintonimike

Tradenomi

Laajuus

140 ov, 3,5 vuotta

K oulutusohjelmien opinnoista ja tutkinnoista vastaavat Liiketalouden laitos, Lahti ja Liiketalouden laitos, Heinola.
Perusopintojen jalkeen opiskelija valitsee yhden koul utusohjel mansa suuntautumisalan.

Liiketalouden koulutusohjelma

Suuntautumisal at

Markkinointi (Lahti)
Taloushallinto (L ahti)
Markkinointiviestinta (Heinola)
Yrityshalinto (Heinola)

LUONNONTIETEIDEN ALA

Tutkinto

Koulutusohjelmien tutkinnot johtavat liiketalouden ammattikorkeakoulututkintoon. Tutkintonimike on tradenomi
(ruotsin kielella tradenom, englannin kielelld Bachelor of Business Administration, BBA).

Tutkintonimike

Tradenomi

Laajuus

140 ov, 3,5 vuotta

K oulutusohjelmien opinnoista ja tutkinnoista vastaavat Liiketalouden laitos, Lahti ja Liiketalouden laitos, Heinola.
Perusopintojen jalkeen opiskelija valitsee yhden koul utusohjel mansa suuntautumisal an.

Tietojenkasittelyn koulutusohjelma
Suuntautumisal at

Sovelluskehitys (Lahti)

Y ritysviestintj drjestelmét (Heinola)
Kansainvalisen kaupan koulutusohjelma

Degree Programmein I nternational Business

Degree Programme in Business I nfor mation Technology

TUTKINTOJEN RAKENNE
Opintojen lagjuus on 140 opintoviikkoa (ov) ja ne muodostuvat seuraavasti:

Per usopinnot

Perusopinnot koostuvat ammattikorkeakoulun kaikille yhteisisté perusopinnoista ja koulutusohjelman perusopinnoista.
Perusopinnot suoritettuaan opiskelijalla on perustaidot ja -valmiudet, jotka kannustavat ulkoiseen ja sisdiseen
yrittéjyyteen seké innovatiivisuuteen ja vuorovaikutukseen yritystoiminnassa.

Ammattiopinnot
Ammattiopinnot koostuvat suuntautumisalan pakollisista opinnoista, vapaasti valittavista opinnoista, harjoittelustaja
opinndytetyosta.



LIIKETALOUDEN KOULUTUSOHJELMA

Opiskelija hankkii valmiudet hoitaa itsendisesti jaluovasti yritystaloudellista, hallinnollista jaliikkeenjohdollista
asiantuntijuutta edel lyttévia tehtévia seka itsend send yrittéjana etté toi sen palvel uksessa.

KAIKILLE YHTEISET PERUSOPINNOT 10 OV

Toteutetaan Lahden ammattikorkeakoulun yleisen suunnitel man mukaisesti.
KOULUTUSOHJELMAN PERUSOPINNOT 350V

I nfor maatioteknologia 6 ov
TYOVALINEOHJELMAT 30V

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija osaa kayttéa taulukkolaskentaa ja pc:n tietokantoja taval lisimmissa liiketal ouden tehtdvissa seka tuottaa
esitysgrafiikkaa.

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen I&hiopetukseen, harjoitukset, tentti, yritysportfolio.

TEKSTINKASITTELY 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija osaa soveltaa asiakirjastandardia tekstinkasittel y-ympéri stossa seka hal litsee tekstinkasittelyn keskeisimmat
toiminnot.

- Windowsin peruskayttt

- tekstinkasittelyn perusteet

- tekstinkasittel yn edistyneemmét toiminnot

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen I&hiopetukseen, harjoitukset, tentti, yritysportfolio.

YRITYKSEN TIETOJARJESTELMAT 10V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy tietojarjestelmien merkitykseen yrityksen liiketoiminnan kannalta ja tuntee j&rjestel matyon
peruskasitteet.

Suoritustapa ja arviointi

Kaks osaa, molemmat suoritettava hyvaksytysti.

1. Kirjatentti

Kirjalisuus ilmoitetaan syksylla Suoritettava hyvaksytysti ennen luennoille osallistumista.

2. Luennot, harjoitukset ja tentti

Edeltavat opinnot

Y ritysportfolio

Toimintaymparistd 6 ov
HENKILOSTO 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy organisaatioon kasitteend. Han on selvilla organisaatiorakenteiden kehittymisestéd nykypéivaan ja
ymmarta organisaati okulttuurin merkityksen organisaati okayttéytymisessd. Opiskelija ymméartaa henkil 6ston
merkityksen organisaation voimavarana ja tuntee henkil 6stéjohtamisen ja henkil stétoi mintojen kdytannén
toteutustavat tydyhtel sossa.

- organisaatio, organisaatioiden kehittyminen, organi saatiorakenteet

- organisaatiokul ttuuri

- henkil 6st6 organi saation voimavarana

- henkil 6stétoiminnot



Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen I &hiopetukseen, harjoitusty6t ja yritysportfolio.
Opiskelumateriaali

Viitala, R. 2002. Henkil 6st6johtaminen. Edita, Helsinki.

KANSANTALOUS2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee mikro- ja makrotal ouden peruskasitteet. Han ymmartaa kul uttaj akdyttaytymisen taustamuuttujat ja
toi mintaympéri stomuutosten vaikutukset yrityksen toimintaan.

- peruskasitteet

- kysynta - tarjonta -kehikko

- markkinamekanismin toiminta

- kokonai sriippuvuussuhteet taloudessa

- talouspoliittisen vaikuttamisen |dhtokohdat
Suoritustapajaarviointi

Luennot, harjoitustehtévét ja tentti.

Opiskelumateriaali

Pekkarinen, J. & Sutela, P. 1998. Mikrosta makroon. WSOY', Porvoo.

OIKEUDELLISET LAHTOKOHDAT 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija muodostaa kokonai skuvan EU-Suomen oikeusjarjestyksesta erityisesti yritystoiminnan kannalta. Han tuntee
oikeudelliset peruskésitteet ja osaa kayttéd térkeimpié oikeudellisia tietol dhteitd. Han hallitsee p&apiirteet
velvoiteoikeuden, kauppa- ja tal ousoikeuden, sopimusoikeuden ja yritysoikeuden keskeisimmistd osista.
Suoritustapajaarviointi

Luennoat, harjoitustehtavét ja tentti.

Opiskelumateriaali

L uennot, luentorungot sek&d muuna opintomateriaalina Ojgjarvi, J. & Vainio, S. (toim.) 2002. Ammattikorkeakoulun
juridiikkal.

Talouden ohjaus 8 ov

YRITYKSEN LASKENTAJARJESTELMAT 50V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija sisdistéd laskentatoimen peruskysymykset laskentaj arjestel mista ja niiden luomisesta seké oppii
hy6dyntamaén yrityksen seuranta- ja raportointijérjestelmia.

1. Kirjanpito ja arvonliséverotus 3 ov

2. Johdon laskentatoimen perusteet 2 ov

Suoritustapa ja arviointi

Luennoat, harjoitustehtavét, kirjalinen tentti ja yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Tomperi, S. 2004. Kéaytannon kirjanpito + harjoituskirja. Oy Edita Ab.

Jyrkki6, E. & Riistama, V. 2002. Laskentatoimi padtoksenteon apuna. WSOY .

RAHOITUSMARKKINAT 10V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy kotimaan rahoitusmarkkinoihin ja niilla kéytdssé oleviin rahoitusinstrumentteihin.
- rahoitusmarkkinoiden rakenne

- rahoitusinstrumentit

Suoritustapa ja arviointi

Luennoat, harjoitukset jakirjalinen tentti seka etétehtava

Opiskelumateriaali

Suomen rahoitusmarkkinat. 2003. Suomen Pankkiyhdistys.



TALOUS JA RAHOITUSMATEMATIIKKA 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee talousel améssa tarvittavat matematti set perusval miudet ja tuntee niiden kayttdarvon erityisesti
rahaan liittyvissa k&ytannon tilanteissa.

- prosentti- ja korkolaskut sovelluksineen

- jaksolliset suoritukset

- rahoituslaskelmia

Suoritustapa ja arviointi

Luennoat, harjoitukset, kirjallinen tentti ja yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Karjalainen, L. Optimi, matematiikkaa talousel 8man ammattilaisille.

Asiakassuhteet 3 ov
ASIAKASSUHTEET JA MARKKINOINTI 30V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelijaymmartaéd markkinoinnin merkityksen jatehtavét osana koko yrityksen menestyksekasta toimintaa.
Opiskelija hallitsee markkinoinnin peruskésitteet ja osaa soveltaa markkinointia asiakas htoisesti.
- asiakassuhdemarkkinoinnin perusteet

- markkinoinnin sisdinen ja ulkoinen toimintaymparistd

- kuluttajakayttaytyminen

- markkinoinnin kilpailukeinot (tuote, hinta, saatavuus, markkinointiviestintd) ja niiden kayttd

- vuorovaikutteinen myyntiprosessi

Suoritustapaja arviointi

Luennoat, tentti ja yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Bergstrom, S. & Leppanen, A. 2003. Yrityksen asiakasmarkkinointi. Edita, Helsinki.

Luennoilla jaettava materiaali

L ogistiikka 3 ov
LOGISTIIKKA 30V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tuntee logistiikan terminol ogian, ymmaérta& arvoketjun muodostumisen ja logistiikan mahdollisuudet
vaikuttaa yrityksen kannattavuuteen, tuntee ostotoiminnan prosessin ja tuotannon perusteet seké saa valmiuksia kayttéa
toiminnan kehittdmisen ja valvonnan menetelmid. Opiskelija ymmértéé toi mitusehtol ausekkeet toimitusta ohjaavana
kauppasopimuksen osana.

- logistiikkakasite

- ostotoiminta

- toimitusehtol ausekkeet

- varastointi

- tuotannon perusteet

- menetelmi&: kiertonopeus, toimituserdn koon mééritys, ABC-analyysi, toimittgja-anayysi, kustannusanalyysi
Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen I&hiopetukseen, yritysportfolio, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Opintopaketti, luentomateriaali

I nnovaatiotoiminta 3 ov
INNOVAATIOTOIMINNAN PERUSTEET 30V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hankkii asenteelliset ja kasitteelliset valmiudet ymmartaa innovatiivisen kulttuurin merkityksen erilaisissa
organi saatioissa. Opiskelijatutustuu luovaan ajatteluun, systemaattisen innovaatioprosessin vaiheisiin ja osa-aueisiin
seké keskeisiin metodeihin seka konkreettisten ettéa palvel utuotteiden osalta. Opintojaksolla kasitelléén myds projekti- ja



tiimitydskentelyn perusteet, joiden my6té opiskelijalla on valmiudet osallistua projektityoskentelyyn jajohtaa erilaisia
projekteja. Opiskelija hankkii asenteelliset ja toiminnalliset valmiudet tehda toita tiimissa ja yhtei stydverkostossa.
Suoritustapajaarviointi

Hyvéaksytyt harjoitustehtévét, yritysportfolio

Opiskelumateriaali

Luentomateriaali

Viestinta 6 ov
YRITYSVIESTINTA 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Perusopinnoissa yritysviestinnén ndkokulmina ovat yrityksen sisdinen viestinté ja kirjallinen sidosryhmaviestinta seké
tydsuhdeviestinta. Tavoitteena on, etté opiskelija ymmartda viestinndn merkityksen liiketoi minnassa tuloksen teon
véalineend. Han pystyy kirjoittamaan yrityksen kaupalliset viestit seké asioimaan viranomaisten kanssa
Tydsuhdeviestinnéssi hén osaa markkinoida itsedén ja hahmottaa rekrytointiprosessin kokonai suutena, johon hénellaon
mahdollisuus vaikuttaa aktiivisesti viestinnan keinoin. Opiskelijamieltda kielen hallitsemisen tydnteon vélineené ja
onnistuneen viestinndn edellytyksena.

Edeltavat opinnot

Suomen kielen ja viestinndn yhteiset perusopinnot.

Suoritustapaja arviointi

Aktiivisuus |8hiopetuksessa, kirjallinen ja suullinen tuottaminen, analyysit seka tehtavien hyvaksytysti suorittaminen,
yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Kortetjarvi-Nurmi, Kuronen & Ollikainen. Yrityksen viestinté. Edita, Helsinki.

Artikkelit, esm. Morg, T. 2000. Konsensuksen taakka. Teoksessa Kolmet kasvot. Loki-Kirjat, Helsinki.



Liiketalouden koulutusohjelma

TALOUSHALLINTO

Koulutuksen tavoitteet ja sisaltd

Suuntautumisalue kouluttaa ammattilaisia, joilla on kyky hahmottaa yrityksen tal outta kokonaisvaltai sesti my6s
kansainvali sessé toi mintaympéristtssd. Vamistuneet tydskentelevét esim. laskenta-assistentteina, kirjanpitgjing,
yritystutkijoina, controllereinatai talouspaéllikéina.

Opinnot Suoritusvuosi
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PERUSOPINNOT 45 45

Kaikille yhteiset perusopinnot 10
01JOHR1 Johdatus ammattikorkeakouluopintoihin
01SUOR1 Suomen kigli javiestinta
01RUORL1 Ruotsin kieli
01XXXR1 Vieraskieli (01IENGR1/01SAKR1/01VENR1/01ESPRY)
01FILR1 Filosofia 2
01JY TR1 Y ritt&yysopinnot 2
Koulutusohjelman perusopinnot
I nfor maatioteknologia
04TIE101 Tydvéalineohjelmat 3
O04TIEL02 Tekstinkésittely 2
O04TIE103 Yrityksen tietoj &rj estel mét 1
Toimintaymparisto
04Y RI101 Henkil 6st6 2
04K AN101 Kansantalous 2
0401K 101 Oikeudelliset 18htdkohdat 2
Taloudenohjaus
04TAL101 Yrityksen laskentgjarjestelmat 5
04Y RI102 Rahoitusmarkkinat 1
04MAT101 Taous- jarahoitusmatematiikka 2
Asiakassuhteet
04MAR101 Asiakassuhteet ja markkinointi 3
Logistiikka
04LOG101 Logistiikka 3
I nnovaatiotoiminta
04INN101 Innovaatiotoiminnan perusteet 3
Viestinta
04RUOOQL1 Foretagssvenska 2
04ENGO01 Focus on Finland 1
04ENGO03 Business Presentations 1
04SU0101 Yritysviestinta 2
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AMMATTIOPINNOT (toteutetaan 2. — 4. lukuvuonna) 55

04YRI103 Yrityksen liiketoimintasuunnitelma
04TAL 102 Kirjanpito ja tilinpaatos

04TAL 103 Verotus- ja tilinpaatdssuunnittelu
04T AL 104 Johdon raportointi

04TAL 105 Yritysanalyysi

04TAL 106 Esimiestyoskentely

04TAL 107 Sahkdinen taloushallinto

04TAL 108 Kansainvalinen yritystalous 2
Pakolliset kielet 3
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10

Valinnaiset kielet ‘ ‘ 2 ‘ 2| 4
04TUTK 101 Tutkimusorientaatio 4 4
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 10
HARJOITTELU 20 20
OPINNAYTETYO, TUTKIMUSPROSESSI JA SEMINAARI 10 OV 10| 10

KOKO TUTKINTO 140

TALOUSHALLINNON AMMATTIOPINNOT 55 0OV
04YRI103 YRITYKSEN LIIKETOIMINTASUUNNITELMA 5

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelijaymmartéa liiketoiminnan eri osa-alueiden kytkeytymisen toisiinsaja hénelld on valmiudet niiden
analyyttiseen tarkasteluun ja suunnitteluun. Opiskelija tuntee eri liiketoimintamuotojen oikeudellisen sééntelyn erot ja
0saa perustaa erilaisia oikeushenkil 6ité. Lisdks hén osaa toimia yrittdjana ja toimihenkiloné eri yritysmuodoissa seké
0saa sopimuskumppanina arvioida eri yritysmuotoihin liittyvét oikeudelliset riskit. Opiskelija osaa |laatia perustettavan
yrityksen laskelmia.

- liiketoiminnan harjoittamisen oikeudellinen séantely

- investointien ja kayttépadoman suunnittelu ja rahoitus

- liiketoimintasuunnitel man laatiminen.

Edeltavat opinnot

01JY TR1 Y'rittgyysopinnot 2 ov, 04Y RI 102 Rahoitusmarkkinat 1 ov, 0401K 101 Oikeudelliset |dhtékohdat 2 ov,
04MAR101 Asiakassuhteet ja markkinointi 4 ov, 04LAS101 Y rityksen laskentajérjestelmét 5 ov
Suoritustapajaarviointi

Liiketoimintasuunnitelman laatiminen ryhmétyoné, luennot. Liiketoimintaoikeuden tentti jaliiketoimintasuunnitelman
arviointi.

04TAL102 KIRJANPITO JA TILINPAATOS7 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija syventda kirjanpidon osaamista perehtymall& erityiskysymyksiin ja eri yritysmuotojen tilinpadtdskaytantéon.
Opiskelija osaa laatia itsendisesti yrityksen kirjanpidon jatilinpdétoksen atk-ohjelmaa hyvaksikayttaen. Han ymmartaa
ohjelman rakenteen ja toiminnan seké osaa hy 6dyntéa taul ukkol askentaohj el maa kirjanpitoaineiston jatkokésittelyssd ja
raportoi nnissa.

- erityiskysymyksid mm. luottotappiot, palkat, kurssierot, siirtyvat erét

- hyvén kirjanpitotavan noudattaminen eri kirjanpitovelvollisilla

- tilinpé&toksen sisdlto ja toteutus kaytanndssa

- tilinpa&toksen julkai seminen ja viranomai sraportointi

Edeltavat opinnot

04TAL101 Yrityksen laskentajarjestelmét 5 ov

Suoritustapa ja arviointi

Luennot, harjoitustehtavét jakirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Tomperi, S. 2003. Kéytannon kirjanpito + harjoituskirja. Edita Oyj.

Tomperi, S. 2004. Kehittyva kirjanpitotaito + harjoituskirja. Edita Oyj.

Kilan yleisohjeita

O04TAL103 VEROTUSJA TILINPAATOSSUUNNITTELU 50V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija syventda arvonlisaverotusta koskevia tietojaan. Han ymmartaa valittdman verotuksen toi mintaperiaatteet ja
perehtyy elinkeinokeinotoiminnan verotukseen, verosuunnitteluun seka erilaisiin tilinpdétostilanteisiin, Opiskelija osaa
hy6dyntéa verosuunnittel ua osana tilinpaétosta.

- arvonliséverotuksen erityiskysymyksia mm. oma kayttd, henkilkuntamenot, k&ytettyjen tavaroiden kauppa

- rakentamispal vel ut, kansainvélisen kaupan av

- vdlittdman verotuksen vaiheet
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- luonnollisen henkil6n verotus

- yritysverotus eri yritysmuodoissa

- elinkeinotoiminnan verotus

- tilinp&&tossuunnittelu

Edeltavat opinnot

04TAL101 Yrityksen laskentaj&rjestelmét 5 ov
Suoritustapajaarviointi

Luennoat, harjoitustehtavét jakirjallinen tentti.

Opiskelumateriaali

Eskola, A. & Laakko, H. 2001. Yrityksen arvonlisdverotus. Edita Oyj.
Tomperi, S. 2003. Kehittyva kirjanpitotaito + harjoituskirja. Edita Oyj.
Tomperi, S. 2001. Yritysverotus jatilinpadtdssuunnittelu (uusin painos). WSOY.

04TAL 104 JOHDON RAPORTOINTI 8 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija kykenee tuottamaan taloudellista ja ei-tal oudellista informaatiota johdon padtdksenteon tueks ja
analysoimaan eri vaihtoehtojen vaikutuksia yrityksen menestymiseks tulevai suudessa.
- lineaarinen optimointi

- laskentamallien rakentaminen

- tietokannan perussuunnittelu ja rakentaminen seka yll&pito

- kannattavuuslaskentamallit

- hinnoittelu

- budjetointi

- tasapai notettu mittaristo

- asiakad dhtdinen gjattelu yrityksen menestystekijana

- asiakassuhteiden johtaminen ja kehittéminen

- johdon raportointi ja sen tehtavét

Edeltavat opinnot

04TIE101 Tydvalineohjelmat 3 ov, 04TAL101Y rityksen laskentajérjestelmét 5 ov
Suoritustapaja arviointi

Luennat, harjoitustehtéavét, case jakirjallinen tentti.

Opiskelumateriaali

Neilimo, K & Uusi-Rauva, E. 2004. Johdon laskentatoimi. Edita.

Jyrkki6, E. & Riistama, V. 2002. Laskentatoimi pédtoksenteon apuna. WSOY .
Storbacka, K., Sivula, P. & Kaario, K. V.2000. Arvoa strategisista asiakkuuksista. Kauppakaari Oyj.

O4TAL105 YRITYSANALYYSI 50V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy investointilaskelmiin ja niiden hyvaksikayttoon padtdksenteossa. Opiskelija tuntee rahoitusriskit ja
0saa suojautua niilta.

Lisdksi opiskelija perehtyy yrityksen arvonmagritykseen ja osaa suunnitella yrityksen padomarakennetta. Opiskelija
kykenee analysoimaan yrityksen toiminnan tuloksiaja taloudel lista asemaa seké | aatimaan kassavirtalaskelmia.

- investointilaskelmat

- rahoitusriskit

- taloudellinen suojautuminen johdannaisinstrumenteilla

- yrityksen arvonméaéritys ja pdéomarakenne

- tilinpdétdsanalyysi

- kassavirtalaskel mat

Edeltavat opinnot

04Y RI102 Rahoitusmarkkinat 1 ov, 04Y RI103/2 Rahoitussuunnittelu 1 ov, 04TAL101 Yrityksen laskentagjarjestelmét 5
ov, 04TAL102/1 Kirjanpidon erityiskysymyksia 2 ov

Suoritustapajaarviointi

Harjoitukset, etdtehtavét, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Niskanen & Niskanen.2000. Yritysrahoitus. Oy Edita Ab.

Y ritystutkimusneuvottel ukunta.2002.Y ritystutkimuksen tilinpéétosanalyysi.
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04TAL106 ESIMIESTYOSKENTELY 6 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija syventaa tietdmystaén modernista johtamisesta. Han ymmart&a esimiestoiminnan ja viestinnan vaikutuksen
ty6ilmapiirin jatuloksellisen toiminnan edistdmisessi. Opiskelija hallitsee keskeisimmét tydsuhdetta saétel evét
sdannokset. Opiskelijalla on kokonaisndkemys strategisesta henkil 6stdjohtamisesta.

- strategisen henkil 8st6johtamisen perusteet

- motivaatioteoriat

- tydsuhdekysymykset

- ulkoinen sidosryhméaviestinta

- sisdinen viestinta

Edeltavat opinnot

04YRI101 Henkil6st6 2 ov, 04SUO101 Yritysviestinta 2 ov

Suoritustapaja arviointi

Aktiivisuus |18hiopetuksessa, caset, soveltava tentti

Opiskelumateriaali

Aimala, M., Astrom, J., Rautiainen, H. & Nyyssild, M. 2003. K &ytannén tydoikeutta esimiehille.

Aberg, L. 2000. Viestinnan johtaminen. Inforviestinté, Helsinki.

Jarvinen, P. 2000. Esimies ja tydyhteison kehittéminen, WSOY .

Artikkelgjaja opettajan materiaali

04TAL 107 SAHKOINEN TALOUSHALLINTO 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija siséistéd sahkdisen taloushallinnon prosessit, jdrjestelmét ja raportoinnin. Opiskelija tuntee sahkdisen
kaupank&ynnin asettamat vaatimukset kirjanpidolle, tilintarkastukselle ja verotukselle. Opiskelija osaa kéyttéa Internet-
pohjaista taloushallinnon palvelualaskutuksessa ja kirjanpidossa.

- Internet-kirjanpito

- séhkoinen laskutus

- taloushallinnon raportit

- sdhkdiset viranomaisilmoitukset

- sahkdinen kaupankaynti jatilintarkastus

- sahkdinen kaupankaynti ja verotus

Edeltavat opinnot

04TAL101 Yrityksen laskentajérjestelmét 5 ov, 04TAL103/2 Verotus jatilinpdétdssuunnittelu 2 ov, 04TAL103/3
Arvonlisaverotuksen erilliskysymyksia 2 ov

Suoritustapajaarviointi

Harjoitukset, oppimistehtavét, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Aadlto, A., Halonen, V., Juote, T., Jarvinen, V. & Wihuri, P. 2000. Sahkdinen liiketoiminta. KHT-kustannus.

04TAL 108 KANSAINVALINEN YRITYSTALOUS6 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija hallitsee talouspolitiikan eri instrumenttien kéyton periaatteet, vaikutukset seké kansainvaliseen talouden
perusteoriat. Opiskelijaymmértdé konsernitilinpdatoksen |aadintaperiaatteet ja omaksuu kansainvéalisen
tilinp&attskaytannon.

Edeltavat opinnot

Taloushallinnon suuntautumisvaihtoehdon aiemmat opinnot

Suoritustapaja arviointi

Luennot ja oppimistehtavét

Opiskelumateriaali

Pekkarinen, J. & Sutela, P. 1998. Mikrosta makroon, WSOY', Porvoo.

Réty, P. & Virkkunen, V. 2002. Kansainvédlinen tilinpdétés. WSOY, Porvoo.

Tomperi, S. 2003. Kehittyvakirjanpitotaito + harjoituskirja. Edita Oyj.
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04TUTK101 TUTKIMUSORIENTAATIO 4 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija osaa suunnitella ja toteuttaa empiirisia tutkimuksia seké kayttaa tutkimuksen avulla saatua tietoa
paatoksenteossa. Opintojakson suoritettuaan opiskelija hallitsee perustiedot tilastotieteestéd sekd kykenee analysoimaan
tutkimusainei stoa tavallisimpien tilastollisten menetelmien avulla.

- tutkimuksilla selvitettévét asiat

- kvantitatiiviset ja kvalitatiiviset tutkimusmenetel méat

- otanta

- tutkimussuunnitelman laatiminen

- tutkimusraportin laatiminen

- tutkimusprojekti

- tilastotieteen tehtava

- havaintoaineiston kuvailu graafien ja tunnuslukujen avulla

- muuttujien vainen tilastollinen riippuvuus

- keskeiset tilastolliset testit

- tutkimusprojektissa hankitun kvantitatiivisen havaintoaineiston késittely Excel- taulukkolaskentaohjelman avulla
Edeltavat opinnot

04TIE101 Tyévaineohjelmat 3 ov

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, tentti ja tutkimusprojektin arviointi.

Opiskelumateriaali

Heikkila, T. 2001. Tilastollinen tutkimus. Business Edita.

Hirgérvi, S., Remes, P. & Sgjavaara, P. 2000. Tutki jakirjoita. Tammi.

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 10 OV

Vapaasti valittavat opinnot voidaan valita oman koulutusyksikon tai Lahden ammattikorkeakoulun muiden
koulutusyksikdiden tarjonnasta. Opintoja voidaan valita myds muista kotimaisista ja ulkomaisista korkeakoul uista.
Opinnot tulee hyvaksyttda osaksi opintosuunnitelmaa.

HARJOITTELU 20 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy alansa ammattiopintojen kannalta keskeisiin kéytannon tyotehtaviin seka opittujen tietojen ja
taitojen soveltamiseen tydeldmassad. Opiskelijalagjentaa ja syventda ammatillista osaamistaan ja valmentautuu alansa
tydelaman vaatimuksiin. Tyoharjoittelu on siten osa ammattiinkasvamisprosessia. Tydharjoittelun kesto on 20 ov (yksi
ov vastaa 40 tunnin tydskentelyd).

Ryhmét suorittavat tySharjoittelun 20 ov yhtéjaksoisesti 3. lukuvuoden kevétlukukaudella 3. jaksolta alkaen. Opiskelija
hankkii tydharjoittelupaikan itse ja opettajat valvovat tyoharjoittelua. Ty6harjoittelusta on erikseen ohjeet raportointiin,
seminaariin jaarviointiin.

OPINNAYTETYO 100V

Tavoitteet ja sisaltd

Opinnaytetydn tavoitteena on kehittdé ja osoittaa opiskelijan valmiuksia kayttaa tietojaan ja taitojaan omaan
koulutusalaansa liittyvan tydel amal éhtdi sen aiheen tutkimisessa ja kehittdmisessd. Opinnéytetyd on prosessi, johon
kuuluvat tieto- ja taitoperustan hankkiminen, aiheen valinta, tutkimustyon suunnittelu ja toteutus, raportointi ja tyén
esittdminen seka opinnaytetydn arviointi. Opinndytetydn aoittaminen edellyttad, ettd opiskelija on suorittanut pa&osan
oman suuntautumi sensa ammatti opinnoista.

Suoritustapajaarviointi

Opinnaytety® voidaan tehda yksin tai toisen opiskelijan kanssa. Opinnaytety© tehdéén padohjaajan tukemana.
Lopullisen opinndytetydn arvioinnin suorittaa laitoksen nimedmét kaksi henkil64. Ohjeet opinndytety©n raportointiin,
seminaareihin jaarviointiin 8ytyvét laitoksen Internet-sivuilta.



