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KIELET JA VIESTINTA - LANGUAGES AND COMMUNICATION

Lahden ammattikorkeakoulun Liiketal ouden laitoksen kieltenopetus valmentaa opiskelijoita toimimaan menestyksekkaasti
yrityselémén kielenkayttétilanteissa. Kielten ja viestinnéan opetus pyrkii kaikin tavoin profiloitumaan liike-el&man
viestintdtarpeisiin seké ottamaan huomioon kielen ja kulttuurin |&heisen yhteyden.

Kieli- ja viestintaopinnot koulutusohjelman yhteisissa perusopinnoissa

Viestinta 6 ov
04SUO101 YRITYSVIESTINTA 20V

Tavoitteet ja sisaltod

Perusopinnoissa yritysviestinnén ndkdkulmina ovat yrityksen sisdinen viestinté jakirjallinen sidosryhmaviestinta seké
tyosuhdeviestinté. Tavoitteena on, etté opiskelija ymmartaa viestinndn merkityksen litketoiminnassa tuloksen teon
vélineend sek& viestinnan ja organi saati orakenteen yhteyden. Han pystyy kirjoittamaan yrityksen kaupalliset viestit ja
asioimaan viranomaisten kanssa. Ty6suhdeviestinndssi han osaa markkinoida itsed8n ja hahmottaa rekrytointiprosessin
kokonai suutena, johon hanelld on mahdollisuus vaikuttaa aktiivisesti viestinndn keinoin. Opiskelijamieltda kielen
hallitsemisen tynteon vélineend ja onnistuneen viestinnan edellytyksena.

Edeltavat opinnot

Suomen kielen javiestinnan yhteiset perusopinnot, Tekstinkasittely

Suoritustapaja arviointi

Aktiivisuus |8hi opetuksessa, kirjalinen ja suullinen tuottaminen, analyysit seké tehtévien hyvaksytysti suorittaminen.
Portfalio.

Opiskelumateriaali

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen M-L. & Ollikainen, M. 1997. Yrityksen viestintd. 2. painos. Edita, Helsinki.
Artikkelit, esm. Morg, T. 2000. Konsensuksen taakka. Teoksessa Kolmet kasvot.

Toim. Aula, P. & Hakala, S. Nakokulmia organi saatioviestintdan. Loki-Kirjat, Helsinki.

KIELET JA LIIKETAPAKULTTUURI 4 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija suoriutuu liiketoiminnan keskeisista tilanteista kansai nvali sessé toi mintaympéri stéssa ja osaa kertoa omasta
maastaan ja yrityksestdén ruotsiksi ja englanniksi.

Ruotsin kieli javiestint&

04RUO01 FORETAGSSVENSKA 2 OV

Englannin kieli ja viestint&:

04ENGO01 FOCUS ON FINLAND 1 CR/1L5ECTS

04ENGO03 BUSINESS PRESENTATIONS 1 CR/1.5 ECTS

Katso opintojaksojen kuvaukset ko. kielen valikosta.

Kielet ja viestinta
L anguages and communication

English language and communication, see also www.lamk.fi/Itl/Kieliopinnot/englanti

Compulsory courses

01ENGR1 BASICS 2 cr/3ECTS

04ENG01 FOCUS ON FINLAND 1 cr/1.5 ECTS

04ENGO03 BUSINESS PRESENTATIONS 1 cr/1.5 ECTS

04ENGO02 BUSINESS CONTACTS 2 cr/3ECTS

04ENGO4 IT ENGLISH 2 c¢r/3 ECTS (computing students only)

04ENG12 ADVANCED COMMUNICATION SKILLS FOR COMPUTING 2 cr/3 ECTS (computing students only)

Electives

04ENG06 CURRENT TOPICS 1 ¢cr/1.5 ECTS

04ENGO8 WRITING SKILLS 1 ¢r/1.5 ECTS (korvaa Expository Writing)

04ENG13 COUNTRIESAND CULTURES /1 cr/1.5 ECTS

04ENG14 COUNTRIESAND CULTURES 2/1 cr/1.5 ECTS

04ENG15 BUSINESSWORLD 2 cr/3 ECTS

04ENG18 MEETINGS AND NEGOTIATIONS 2 cr/3 ECTS (korvaa English for Negotiating)
04ENG22 POWER COMMUNICATION 2 cr/3 ECTS (korvaa Coping with Problems)
04ENG23 ENGLISH FOR FINANCE 2 cr/3 ECTS (korvaa Financial English)

04ENG24 CURRENT IT TOPICS 1 cr/1,5 ECTS (uusi 1 T-opiskelijoille tarkoitettu)


http://www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/englanti

NB The prerequisite for al the English language courses is advanced level of English.
Language of instruction is English unless otherwise stated.

Englannin ammattiopinnot/pakolliset
Compulsory courses

01ENGR1 BASICS 2 CR/3 ECTS (Polytechnic common basic studies)

Objectivesand contents

The student has the necessary basic vocabulary, and written and oral communication skills needed in professional studies
and at work. Main grammatical structuresin the context of everyday business functions, practice in business and social
situations, basics of business English including the terminology and concepts of the following fields:

- education and training for business

- jobs and employment, changes in working life, the job application process

- the route from raw materials to commodities

- entrepreneurship, various types of establishment, company profiles

- wholesaling and retailing

- international trade

Prerequisites

Advanced level in English

Assessment

Course work and exam, portfolio, compulsory class attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 1998. New Business Friend 1. WSQOY/, Porvoo.

04ENGO01 FOCUSON FINLAND 1 CR/1.5ECTS

Objectives and contents

By the end of the course, the participants should have a good knowledge of Finland in English. The course coversthe
following areas:

- political history and the people

- economic history

- the Economy today

- international trade

- business today

Prerequisites

01ENGRL1 Basics

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 1999. New Business Friend 2. WSQOY, Porvoo.

04ENGO03 BUSINESS PRESENTATIONS1CR/15ECTS

Objectives and contents

The aim of the course is to make participants effective presenters. The course covers essential aspects of both preparing and
delivering an effective and convincing presentation in English.

- oral communication: non-verba and verbal

- planning and structuring a presentation

- use of visual materias

- presentation techniques

- language of presentations

Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO01 Focus on Finland

Assessment

Course work, compulsory class attendance

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSOY', Porvoo.

04ENG02 BUSINESSCONTACTS 2 CR/3ECTS

Objectives and contents

The aim of the course is to give participants an idea of the scope and requirements of effective corporate communication.
Thefocusis on the following areas:

- exchanging messages in the new networked business environments; customer contacts face-to-face and ear-to-ear
Modern written corporate communication:



- terms of business, inquiries, quotations, orders, shipping and invoicing, documents needed in international trade.
Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSOY, Porvoo.

04ENGO4 IT ENGLISH 2 CR/3ECTS (previously Computing English)
(Computing students only)

Objectives and contents

The course introduces the students specializing in computing the special vocabulary and concepts of the world of
computing in English. The course covers the following themes:

- computers today (architecture, applications, peripherals)

- operating systems, GUIs, application programs, multimedia

- networks, the Internet, the WWW

- communication systems, computing support, data security

- software engineering

- recent developmentsin IT, the future of IT

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

Santiago Remarcha Esteras. 2003. Infotech English for Computer Users. Cambridge University Press.

04ENG12 ADVANCED COMMUNICATION SKILLSFOR COMPUTING 2CR
(Computing students only)

Objectives and contents

This course aims at enhancing the students” competence in dealing with demanding communication situations in the
computing business. The participants learn how to write different types of information-oriented texts related to computing
and how to make effective and convincing presentations in English. The writing skills course is partly carried out viathe
Internet.

Writing:

- structuring the information, flow, linking, appropriate style and word choice

- data commentary

- concluding and summarizing

- writing athesis abstract

- reporting

Presentation skills:

- planning and structuring a presentation, use of visual materials, presentation techniques, language of presentations
Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO4 I T English

Assessment

Course work, compul sory class attendance

Materials

Indicated by the lecturer

Englannin valinnaiset opinnot
Electives

04ENG06 CURRENT TOPICS1CR/15ECTS

Objectives and contents

The purpose of this course isto develop the student's ability to obtain information from English language news sources and
to use that information to form and express an intelligible opinion on current topics. We will also deal with the basics of
how to write information on current events and how to make proper English headlines.

Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland

Assessment

Classwork and final written work. Compulsory class attendance.

Materials

Current topic sources as indicated by instructor.



04ENGO8 WRITING SKILLS1CR/1.5ECTS
NB Language of instruction English and Finnish (a separate course for foreign students, if required)

Objectivesand contents

The aim isto give students practice in writing different types of information-oriented texts for business and for academic
work.

- structuring the information

- grammar reference

- successful academic writing: aspects to be considered, flow, linking

- appropriate style and word choice

- data commentary

- concluding and summarizing

- writing athesis abstract

- reporting and briefing

Prerequisites

01ENGRL1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland, 04ENGO02 Business Contacts. Average grade for previous courses Good
(H3).

Assessment

Course work, written assignments

Materials

Indicated by the lecturer

04ENG13 COUNTRIESAND CULTURES1, 1CR/L5ECTS

Objectives and contents

The purpose of this course isto increase the student’ s awareness of the existence of different cultures and the effect these
cultures have on the national ways of thinking in different parts of the world, with emphasis on how this might affect the
carrying out of business in intercultural businessrelations. In this part 1, a basic background to culture in general is given
and then the cultures of so-called Western Civilization are dealt with more specifically. The course is comprised of the
following topics:

- land, country and climate

- human development and the development of culture

- roots, of Western Civilization

- modern cultures of the Middle East

- modern cultures of the Orthodox world, Greeks and Slavs

- modern cultures of Latin Europe

- modern cultures of Northern Europe

- modern cultures of Britain and Ireland

Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

O’Hiobhaird' s notes on Countries and Cultures

04ENG14 COUNTRIESAND CULTURES 2,1 CR/15ECTS

Objectives and contents

This course deals specifically with the cultures of Sub-Saharan Africa, Asiaand the Americas, their cultural backgrounds,
ways of thinking and ways of doing business. There isvery little review over the basics material of Countries and Cultures
1, and for that reason, Countries and Cultures 1 is a prerequisite for this course. The course is comprised of the following
topics:

- modern cultures of Sub-Saharan Africa

- modern cultures of the Indian subcontinent

- modern cultures of East Asia

- modern cultures of Latin America

- modern cultures of North America

Prerequisites

04ENG13 Countries and Cultures 1

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

O’Hiobhaird' s notes on Countries and Cultures



04ENG18 MEETINGSAND NEGOTIATIONS2 CR/3ECTS

Objectives and contents

In thisvery practical course, the students learn the languages, verbal, written and body, of formal and informal meetings
and negotiations. In addition to taking part in many negotiation situations, the students will be expected to learn the skills of
writing agendas, minutes and notices for meetings.

Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland, 04ENGO02 Business Contacts.

Assessment

Classwork and final test, attendance mandatory.

Materials

L ecture notes

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSOY, Porvoo.

04ENG22 POWER COMMUNICATION 2 CR/3ECTS

Objectives and contents

The aim of the course isto give the participants an idea of how to be persuasive in demanding situations of business
interaction. The focusis on developing the participants professional communicative competence in problem situations, e.g.
when you are unable to quote or supply, you are unable to order, you have to make a complaint or reply to one or, when
your customer does hot pay. Other areas discussed include:

- creative writing, e.g. advertisements, sales letters and homepages

- business travel and PR

- reporting and briefing

- contracts

Prerequisites

01ENGRL1 Basics, 04ENGO01 Focus on Finland, 04ENGO02 Business Contacts.

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSQOY/, Porvoo.

04ENG23 ENGLISH FOR FINANCE 2 CR/3ECTS
NB L anguage of instruction English and Finnish.

Objectivesand contents

The main aim of the courseisto give students specializing in financial management tools for managing tasks involving the
specia language of accounting and finance. The course focuses on the following main aress:

- corporate reporting: accounting and financial statements, company performance

- corporate finance and investment: equity and debt financing, other financial instruments, eg. futures and derivatives
Prerequisites

01ENGR1 Basics, 04ENGO1 Focus on Finland, 04ENGO02 Business Contacts

Assessment

Course work and exam, compulsory class attendance.

Ruotsin kieli ja viestinta

Opintojaksosisllot ja jaksotukset: www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/r uots

Pakolliset koulutusohjelmien yhteiset opinnot
Y hteiset opinnot 1 ov 01RUOR1
Foretagssvenska 2 ov (ent. Svenska for foretagare) 04RUOO01
(vaihtoehtoinen tietojenkasittelyn opiskelijoille)

Affarskommunikation 1, 1 ov 04RUO02
Valinnaiset kieliopinnot

Affarskommunikation 2, 1 ov 04RUOO03
Redovisningssvenska 1 ov 04RUO06
Logistiksvenska 1 ov 04RUO14
Verkkokurssit

Nordens ekonomier 2 ov 04RUOS50NET
Nordisk litteratur, bildkonst och musik 2 ov 04RUOSINET
Norden och EU 2 ov 04RUOS2NET

Vélfardstaternal Norden 2 ov 04RUOS3NET


http://www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/ruotsi

01RUOR1 RUOTSIN KIELI 1 0OV

Ajankohta

Opintojakso suoritetaan ensimmaisenatai toisena lukuvuotena ennen ko. aineen jatko-opintoja. Liiketalouden laitoksen
opiskelijat suorittavat opintojakson ensimmaisen lukuvuoden ensimmadisen lukukauden aikana.

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija suoriutuu arkielaman perustilanteista ja hallitsee kielen keskeiset rakenteet ja sanaston.

- kielen rakenteet

- sosiaalinen kanssakdyminen

- koulutus ja ammatit

- ammattikielen koul utusohjelmakohtai sesti eriytyva kéasittely, mikali ei ole kyseessi koulutusohjelmargjat ylittava ryhma,
jolloin késitell8n gjankohtaisia aiheita eri elaméanaloilta.

Edeltavat opinnot

Opintojaksolle osallistuminen edellyttda lukion B-kielen tasoista kielen hallintaa. Ylioppilaille ei jé&rjestetd |htttasokoetta.
Muut opiskelijat osallistuvat ennen ruotsin kielen opintoja kirjalliseen |ahtttasokokeeseen. Kokeen |&péissyt (50 % oikein)
on oikeutettu osallistumaan yhteisten opintojen ruotsin kielen opintojaksolle. Kokeessa hylétyt ohjataan téydentdmaan
kielitaitoaan.

Nayttokoe

Ruotsin kielen korvaavana kokeenatoimii pieni kielikoe. Opiskelijavoi ilmoittautua suoraan kielikokeeseen, mikali han
katsoo omaavansa valmiudet siité suoriutumiseen. Pieni kielikoe on ruotsin kielen yhteiset opinnot (1 ov) korvaava
asetuksen mukainen ja kielitaitolain, 149/22 edellyttamé koe.

Suoritustapajaarviointi

Opintojakso voidaan toteuttaa seké koul utusohjel makohtai sissa etté koulutusohjelmargjat ylittavissi ryhmissi. Se
suoritetaan osallistumalla aktiivisesti [&hiopetukseen seka 18péisemall& suullinen jaltai kirjallinen tentti.

04RUO01 FORETAGSSVENSKA 2 OV (entinen Svenska for foretagare)

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee suullisen liikeviestinnan ja kaupallisen kielen keskeiset tilanteet: kaupank&ynnin eri vaiheisiin liittyvét
puhelut, neuvottelut ja vierailut sekéd niiden jarjestamisen. Y ritys ja sen toiminnot.

Edeltavat opinnot

01RUORL1 Y hteiset opinnot, ruotsin ki€li (1 ov)

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, portfolio, suullinen jakirjallinen tentti.

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04RUO02 AFFARSKOMMUNIKATION 1, 1 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Tavoitteena on, etté opiskelija suoriutuu seuraavista suullisistajakirjallisista osto- ja myyntitilanteista:
- yhteyksien solmiminen

- tarjouspyynnot, tarjoukset, tilaukset ja toimitukset

Edeltavat opinnot

01RUOR1 Y hteiset opinnot, ruotsin kieli, 04RUOO1 Svenska for foretagare / Foretagssvenska.
Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etétehtévét, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04RUO03 AFFARSKOMMUNIKATION 2, 1 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Tavoitteena on, etté opiskelija suoriutuu suullisesti jakirjallisesti kaupank&ynnin ongelmatilanteista: maksut ja
reklamaatiot. Lisaksi opintojaksolla kasitelléan tyonhaku.

Edeltavat opinnot

01RUOR1 Y hteiset opinnot, ruotsin kieli, 04RUOOQ1 Svenska for foretagare / Foretagssvenska, 04RUO02
Affarskommunikation 1.

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etétehtavét, kirjalinen tentti

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti



Verkkokurssit
04RUOSINET NORDISK LITTERATUR, BILDKONST OCH MUSIK 20V

Tavoitteet jasisdltd

Opintojaksolla tutustutaan Pohjoismaiden kirjallisuuteen, kuvataiteeseen ja musiikkiin verkon jaitseohjautuvan opiskelun
kautta. Painopistealueina ldannin, Norjan, Ruotsin ja Tanskan kulttuuriel@man tuntemus. Opiskelijalaatii opintojakson alussa
sovittavat etétehtavét kulttuuriedl@maneri alueiltaja osallistuu keskusteluryhméén verkossa

Edetévat opinnot

Koulutusohjelman pakolliset ruotsin kielen opinnot. Hyva ruotsin kielen hallinta

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen keskusteluryhméan verkossa. Sovittujen etétehtévien suorittaminen. Kirjalinen tentti kussakin osallistuvassa
oppilaitoksessa samanaikaisesti.

Opiskelumateriaali

Materiadlia eri tietoldhteista

04RUO52NET NORDEN OCH EU 2 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija tutustuu verkossa EU:n toimintaperiaatteisiin ja perehtyy EU:n merkitykseen Pohjoismaille talouden
nakokulmasta. Opintojaksolla kasitellédn EU:n toimintaa ja rakennetta, EU:in liittymisen/ulkopuolelle jattéytymisen syita
jaseurauksia Pohjoismaissa, EU:n merkitysta taloudelle ja kil pailukyvylle seka pohjoista ul ottuvuutta.

Edeltavat opinnot

Koulutusohjelman pakolliset ruotsin kielen opinnot. Hyvaruotsin kielen hallinta

Suoritustapajaarviointi

Opintojakso suoritetaan WebCT-oppimisympéristossé. Opintojakso koostuu tiedonhausta, luku- ja kirjoitusharjoituksista,
keskustel usta oppi misympéristdssa seka vuorovaikuttel sesta kommentoi nnista oppi mistehtévien pohjalta. Kirjallinen koe,
johon osallistuminen edellyttéa verkkoharjoitustehtévien pal auttamista aikataulun mukaisesti. Koe jérjestetdan kaikissa
osallistuvissa oppilaitoksi ssa samanaikai sesti.

Opiskelumateriaali

V erkko-opiskelumateriaali

04RUOS3NET VALFARDSSTATERNA | NORDEN 2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tutustuu verkossa pohjoismaisiin yhteiskuntiin, painopisteal ueena Ruotsi. Han perehtyy Pohjoismaiden
hallintoon, sosiaalisiin jérjestelmiin, kuten koulutukseen, terveydenhoitoon jatydllisyyteen, seka tutustuu pohjoismaiseen
mediaan ja seuraa verkkolehdista aihepiiriin liittyvia ajankohtaisia asioita.

Edeltavat opinnot

K oulutusohjelman pakolliset ruotsin kielen opinnot. Hyvaruotsin kielen hallinta

Suoritustapaja arviointi

Opintojakso suoritetaan WebCT-oppi misympéristéssa laaditun aikataulun mukaisesti. Opintojaksoon kuuluu tiedonhakua,
raportointia, oppimistehtavia ja keskustel ua oppi misympéristéssa. Opiskelija suorittaa kirjallisen loppukokeen, johon

osal listuminen edellytté4 opintojaksoon kuuluvien verkkotehtdvien hyvaksyttya suorittamista. Loppukoe kaikissa
osallistuvissa oppilaitoksi ssa samanaikai sesti.

Opiskelumateriaali

V erkko-opiskelumateriaali

Saksan kieli ja viestinta
(Lukion lyhyt Kieli)

04SAKALO5 Rakennekertaus|, 1 ov
04SAKALO06 Rakennekertaus11, 1 ov
04SAKO06 Finnland 1 ov

04SAK11 Am Telefon 1 ov

04SAK12 Firmenprésentation 1 ov
04SAK 13 Produkt 1 ov

04SAK 14 Geschaftskommunikation 1, 1 ov
04SAK 15 Geschaftskommunikation 2, 1 ov
04SAK22 Messeplan 1 ov

04SAK 23 Messumatka Hampuriin 1 ov

Opintojaksosisallot ja jaksotukset: www.lamk fi/ltl/kieliopinnot/saksa



http://www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/saksa

01SAKR1YHTEISET OPINNOT 2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee kielen keskeiset rakenteet ja gjankohtaisiin aiheisiin liittyvan perussanaston.
- kielen keskeiset rakenteet

- sosiaalisen kanssakaymisen perustilanteet

- kielialueen yhteiskunta

Suoritustapa ja arviointi

Kirjalinen ja suullinen tentti, osallistuminen 18hiopetukseen.

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAKALO5 RAKENNEKERTAUS1, 10V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee saksan kielen keskeisen kieliopin seuraavilta osin: sijat, prepositiot, pronominit, adjektiivit, sovellettuna
kaupalliseen sanastoon.

Edeltavat opinnot

Lukion saksatai alkeet (6 ov)

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen I&hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Hallamaa, O. & Vainio, K. 2001. So stimmt esim Buro. Otava, Helsinki.

04SAKALO06 RAKENNEKERTAUS 2, 10V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee saksan kielen keskeisen kieliopin seuraavilta osin: verbit (ailkamuodot), passiivi, konditionaali,
sangjarjestys, sovellettuna kaupalliseen sanastoon.

Edeltavat opinnot

Lukion saksatai alkeet (6 ov)

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Hallamaa, O. & Vainio, K. 2001. So stimmt esim Buro. Otava, Helsinki.

04SAK11 AM TELEFON 10V

Tavoitteet ja sisalto

Opiskelija osaa lahettdd puhelin-, sahkoposti- ja faksiviestejd ja reagoida niihin sujuvasti saksaksi. Opintojaksolla laaditaan
L ebenslauf ja harjoitellaan tydhaastattel uja.

Edeltavat opinnot

Lukion saksatai vastaavat tiedot, esim. 6 ov akeita.

Suoritustapaja arviointi

Aktiivinen osallistuminen |&hiopetukseen seka tentti.

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAK 12 FIRMENPRASENTATION 1 OV

Tavoitteet ja sisdltod

Opiskelija osaa esitellé saksaksi yrityksen ja kertoa tyotehtévista.

Edeltavat opinnot

6 ov akeita, kaupallisen kielen perusteet tai rakennekertaus
Suoritustapajaarviointi

Aktiivinen osallistuminen l&hiopetukseen, suullinen esitys jakirjallinen tentti
Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAK 13 PRODUKT 10V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee myyntiargumentointiin ja tuotteen esittelyyn liittyvét tilanteet. Opintojakso painottuu puheviestintaan.
Edeltavat opinnot

04SAK11 Am Telefon, 04SAK12 Firmenprasentation tal vastaavat tiedot



Suoritustapaja arviointi

Opiskelijalaatii suullisen tuote-esittelyn seka kirjallisen esitteen ja esiintyy myds asiakkaan roolissa.
Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAK 14 GESCHAFTSKOMMUNIKATION 1, 1 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Tavoitteena on, etté opiskelija osaa laatia tarjouspyyntdihin, tarjouksiin jatilauksiin liittyvid viesteja.
Edeltavat opinnot

04SAK12 Firmenprésentation tai vastaavat tiedot (kaupallinen perussanasto ja keskeinen kielioppi hallittava).
Suoritustapajaarviointi

Aktiivinen osallistuminen |&hiopetukseen seké hyvéksytty tentti. Opintojakso osittain verkossa.
Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAK 15 GESCHAFTSKOMMUNIKATION 2, 1 OV

Tavoitteet ja sisdltod

Opiskelijatuottaa ja tulkitsee tavaratoimituksia, reklamaatioita ja maksuliikennettd koskevia asiakirjojaja viesteja
Edeltavat opinnot

Geschéaftskommunikation 1 tai vastaavat tiedot

Suoritustapajaarviointi

Aktiivinen osallistuminen |&hiopetukseen ja hyvaksytty tentti. Opintojakso osittain verkossa.

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04SAK22 MESSEPLAN 1 0V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija osaa toimia messuilla sekd nayttelll easettajan etté asiakkaan roolissa. Han pystyy laatimaan messujen
suunnitteluun jajakihoitoon liittyvié viesteja.

Edeltavat opinnot

04SAK12 Firmenprésentation tai vastaavat tiedot.

Suoritustapaja arviointi

Aktiivinen osallistuminen |8hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

M oni stepaketti

04SAK 06 FINNLAND (ENT. FINNLANDVORSTELLUNG) 1 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Suomen elinkeinoel dméastd, kulttuurista tai matkailusta kertominen saksan kielella.
Edeltavat opinnot

Lukion saksatai vastaavat tiedot

Suoritustapajaarviointi

Suullinen jakirjalinen esitys opiskelijan valitsemalta aiheal ueelta.
Opiskelumateriaali

Opiskelijan itsendisesti koostama materiaali.

Vengjan kieli javiestinta
(Lukion lyhyt kieli)

04VENO1 Kaupallisen kielen perusteet 2 ov
04VENOQ2 Yritysvierailut 2 ov

Opintojaksosisillot jajaksotukset: www.lamk fi/ltl/kieliopinnot/venaja

04VENO1 KAUPALLISEN KIELEN PERUSTEET 20OV

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija hallitsee kielen keskeiset rakenteet ja suoriutuu suullisesti jakirjallisesti keskeisista liikeviestinnan tilanteista.
- puhelinterminologia

- tapaami sesta sopiminen

- messut

10
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- mainokset

Edeltavat opinnot

Suoritustapajaarviointi

Kirjallinen tentti, aktiivinen osallistuminen

Opiskelumateriaali

Ojanen, S-L., LaurilarHellman, E. & Prokkola, I. 2000. Sekret uspeha 1. Yrityksen viestintadd. Helsingin
kauppakorkeakoulu.

04VENO2 YRITYSVIERAILUT 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee kaupallisen kielen perusteet ja pystyy hoitamaan yritysvierailut ja yritysesittelyt.
-yhteydenottokirjeet

-yrityksen jatoimitilojen esittely

-yrityksen perustiedot

-isAnténéd/emanténa toimiminen

Edeltavat opinnot

04VENO1 Kaupallisen kielen perusteet

Suoritustapaja arviointi

Kirjalinen tentti, aktiivinen osallistuminen

Opiskelumateriaali

Ojanen, S-L, Laurila-Hellman, E & Prokkola, I. 2000. Sekret uspeha 1. Yrityksen viestintéd. Helsingin kauppakorkeakoulu.

Ranskan kieli ja viestinta
(Lukion lyhyt kieli)

04RANOL1 Liikeranska 1, 2 ov
04RANO2 Liikeranska 2, 2 ov
04RANO3 Liikeranska 3, 2 ov
04RANO04 Ranskan kulttuuri 2 ov
04RANO5 Opintomatka Ranskaan 1 ov

Opintojaksosisdllét ja jaksotukset: www.lamk_ fi/ltl/kieliopinnot/ranska

04RANO1 LITKERANSKA 1,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee tydeldman tilanteet, esim. tydmatkat, puhelut, vieraiden vastaanottaminen, yritysesittely, kirjemalli;
tyopaikkahakemusjaCV.

Edeltavat opinnot

Lukion lyhyt kieli tai ranskan alkeet 1-3

Suoritustapa ja arviointi

Kirjalinen tentti, aktiivinen osallistuminen

Opiskelumateriaali

Opiskel upaketti

04RANOZ LITKERANSKA 2,2 0V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee keskeiset liikekirjeet; maksuliikenteen, graafisten esitysten, messujen jatietotekniikan sanastoa.
Edeltavat opinnot

04RANOL1 Liikeranska 1

Suoritustapa ja arviointi

Kirjallinen tentti, aktiivinen osallistuminen

Opiskelumateriaali

Opiskelupaketti

Espanjan kieli ja viestinta
(Lukion lyhyt kieli)

04ESP22 Opintomatka Espanjaan 1 ov
04ESPO3 América Latina 2 ov
04ESP04 Espafiol de negocios 2 ov
04ESP05 Mundo Hispano actua 1 ov
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Opintojaksosisdllét ja jaksotukset: www.lamk fi/ltl/kieliopinnot/espanja

04ESP22 OPINTOMATKA ESPANJAAN 10OV

Tavoitteet ja sisaltd

Kidikylpy espanjalaiseen kulttuuriin: puhumaan motivointi, kielen ymmartamisen parantaminen ja tutustuminen
espanjalaisiin tapoihin ja kulttuuriin ja miten Suomea ja suomalaisia tuotteita markkinoidaan Espanjassa.
Edeltavét opinnot

04ESPAL1, O4ESPALO2 Espanjan alkeet 1 ja 2, 04ESPALO5 Subjunktiivi / Espanjan kulttuuri

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen matkajarjestelyihin, valmistelevaan |&hiopetukseen ja oppimispéivékirja matkalta espanjaksi.
Opiskelumateriaali

Opintomoniste, esitteet, Internet

04ESPO3 AMERICA LATINA 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tutustuu Latinalaisen Amerikan historiaan, maantieteeseen ja kulttuuriin syventaen myds tietouttaan maanosan
nykyhetken tilanteesta.

Edeltavat opinnot

Espanjan alkeet (6 ov) tai lukion C/D-kieli (espanjan peruskielioppi ja sanasto)

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen. Esityksia L atinalaisen Amerikan historiasta ja kulttuurista, joiden pohjalta keskustellaan.
Maaesittelyja. Suullinen tentti.

Opiskelumateriaali

Uriz, F.J. & Harling, B. 2000. En el mundo hispanico. Chancerel, London.

Internet, diasarjat javideot

Mahdollisuuksien mukaan vierailijoita L atinalai sesta Amerikasta

04ESP04 ESPANOL DE NEGOCIOS2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tutustuu espanjankielisen maailman liikekulttuuriin. Han oppii kaupallisen perussanaston. Opintojakson aiheina
ovat yritys- jatuote-esittely, markkinointi, logistiikka ja ympéristdasiat. Han oppii myos selviytyméaén tavallisimmista
liikeviestinnan tilanteista suullisesti jakirjallisesti.

Edeltavat opinnot

Espanjan peruskielioppi (6 ov) tai lukion C/D-ki€li.

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen |&hiopetukseen. Kielisalkku. Kirjallinen ja suullinen tentti.

Opiskelumateriaali

Lindgren, Savinainen, Seppa. 2002. Claves del Exito. Edita.

ALKAVAT KIELET

Saksan ki€li ja viestinta (alkava)

04SAKALO1 Saksan alkeet 1, 2 ov
04SAKALO2 Saksan alkeet 2, 2 ov
04SAKALO03 Saksan alkeet 3, 2 ov

Opintojaksosisllot jajaksotukset: www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/saksa
04SAKALO1 SAKSAN ALKEET 1,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Alkeiden halinta

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon H. 2001. Fahrplan, tekstit ja sanastot; Fahrplan, kieliopppi ja harjoitukset. Tammi, Helsinki.
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04SAKALO02 SAKSAN ALKEET 2,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Alkeiden hallinta

Edeltavat opinnot

04SAKALO1L Saksan alkeet 1 tai vastaavat tiedot
Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen I&hiopetukseen, kirjallinen tentti
Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon H. 2001. Fahrplan, tekstit ja sanastot; Fahrplan, kieliopppi ja harjoitukset. Tammi, Helsinki.

04SAKALO3 SAKSAN ALKEET 3,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Alkeiden hallinta

Edeltavat opinnot

04SAKALO1, 04SAKALO2 Saksan alkeet 1-2 tai vastaavat tiedot
Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen I &hiopetukseen, kirjallinen tentti
Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon H. 2001. Fahrplan 2. Tammi, Helsinki.

Ranskan kieli ja kulttuuri ja viestinta (alkava)

04RANALO1L Ranskan alkeet 1, 2 ov
04RANALO2 Ranskan akeet 2, 2 ov
04RANAL03 Ranskan kielen rakenteet 2 ov

Opintojaksosisillot ja jaksotukset: www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/ranska
04RANALO01 RANSKAN ALKEET 1,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Alkeiden halinta

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nivanka, E. & Sutinen, S. 1998. Chére Marianne |. Finn Lectura, Helsinki.

04RANALO2 RANSKAN ALKEET 2,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Alkeiden hallinta

Edeltavat opinnot

04RANALO1 Ranskan alkeet 1 tai vastaavat tiedot
Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nivanka, E. & Sutinen, S. 1998. Chére Marianne |. Finn Lectura, Helsinki.

04RANALO3 RANSKAN KIELEN RAKENTEET 20V

Tavoitteet ja sisaltd

13

Kielen rakenteiden, erityisesti verbikieliopin hallinta ja sanaston lagjentaminen. Sopii kertausopintojaksoksi [ukion lyhyen

kielen suorittaneelle.

Edeltavat opinnot

04RANALO1, 04RANALO2 Ranskan alkeet 1-2 tai vastaavat tiedot
Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti
Opiskelumateriaali

Lidén, K. & Soldén, A. 2002. Pique-nique 3. Ranskan kielen jatkokurssi. Finn Lectura, Helsinki.
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Vengjan kieli ja viestinta (alkava)

Opintojaksosisillot ja jaksotukset: www.lamk fi/ltl/kieliopinnot/venaja

04VENALO1 VENAJAN ALKEET 1,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Aakkoset ja perusrakenteet

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen I &hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Opettajan jakama materiaali

Nikiforow, M., Kerénen, R. & Alikov, V. 1997. Saljut! 1. Otava, Helsinki.

04VENALO02 VENAJAN ALKEET 2,20V

Tavoitteet ja sisdltod
Perusrakenteet ja sanastoa
Edeltavat opinnot

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nikiforow, M., Kerénen, R. & Alikov, V. 1997. Saljut! 1. Otava, Helsinki.

04VENALO3 VENAJAN ALKEET 3,20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee alkeiden jélkeen kielen keskeiset rakenteet ja selviytyy arkieldaméan puheviestintéan liittyvistatilantei sta.
Edeltavat opinnot

04VENALO1L, 04VENALO2 Veng an alkeet 1-2 tai vastaavat tiedot

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nikiforow, M., Kerénen, R. & Alikov, V. 1997. Saljut! 1. Otava, Helsinki.

Opettajan jakama materiaali

Espanjan kieli ja viestinta (alkava)

04ESPALO1 Espanjan alkeet 1, 2 ov

04ESPAL 02 Espanjan alkeet 2, 2 ov

04ESPAL 04 Mennyt aika espanjan kielessa 1 ov
04ESPAL05 Subjunktiivi / Espanjan kulttuuri 2 ov

Opintojaksosisillot ja jaksotukset: www.lamk.fi/ltl/kieliopinnot/espanja
04ESPALO1 ESPANJAN ALKEET 1,20V

Tavoitteet ja sisaltod

Kielen perusrakenteiden jatavallisimpien ilmausten oppiminen.

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etdtehtévét, kirjallinen ja suullinen tentti; arvosanat 1-5.
Opiskelumateriaali

Makinen, M. & Riiho, U. 1998. Qué tal? Kirjayhtyméa Oy, Helsinki (1-7).

Kaasinen, Kosonen, Makinen, Puranen & Riiho 2001. Qué tal? -harjoitukset. Tammi.

04ESPAL 02 ESPANJAN ALKEET 2,20V

Tavoitteet ja sisaltod

Kielen perusrakenteiden jatavallisimpien ilmausten oppiminen.
Edeltavat opinnot

04ESPALO1 Espanjan alkeet 1 (2 ov).
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Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etdtehtéavét, kirjallinen ja suullinen tentti; arvosanat 1-5.
Opiskelumateriaali

Makinen, M. & Riiho, U. 1998. Qué tal? Kirjayhtym&, Helsinki. (8-13).

Kaasinen, Kosonen, Makinen, Puranen & Riiho. 2001. Qué tal? -harjoitukset. Tammi 2004.

O4ESPAL04 MENNYT AIKA ESPANJAN KIELESSA 10V

Tavoitteet ja sisaltod

Opiskelija oppii kertomaan menneita asioita ja ymmartdmaan hel pohkoja tekstejd, joissa on kaytetty menneen gjan
aikamuotoja. Han oppii preteritin jaimperfektin kdyton peruseron.

Edeltavat opinnot

04ESPALO1, 04ESPALO2 Espanjan alkeet 1 ja2 (4 ov)

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen. Opetuksessa kdytetdan EK S-kielisalkkumenetelméé. Kirjallinen tentti/Kielisalkku.
Arvosanat 1-5.

Opiskelumateriaali

Makinen, M. & Riiho U. 1998. Qué ta? Kirjayhtymé, Helsinki. (14-18)

Kaasinen, Kosonen, M&kinen, Puranen, Riiho. 2004. Qué tal? -harjoitukset. Tammi.

04ESPAL 05 SUBJUNKTIIVI /ESPANJAN KULTTUURI 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tutustuu Espanjan kulttuuriin. Samalla hén oppii k&yttdmaan subjunktiivié seka kirjallisessa etta suullisessa
viestinndssa. Han oppii ymmartdmaan Suomen ja Espanjan vélisia kulttuurieroja ja keskustelemaan niistd. Futuurimuodot
tulevat myos tutuiksi.

Edeltavat opinnot

04ESPALO01, 04ESPALO2 Espanjan akeet 1 ja2 (4 ov), mielellddn myds 04ESPAL 04 Mennyt aika espanjan kielessa (1
ov)

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, esityksia ja keskusteluja, espanjalaisia vierailijoita, kirjallinen ja suullinen tentti. Arvosanat
1-5

Opiskelumateriaali

Makinen, M. & Riiho, U. 1998. Qué tal? Kirjayhtym&, Helsinki. (20-24)

Kaasinen, Kosonen, Makinen, Puranen, Riiho. 2001. Qué tal? -harjoitukset. Tammi.

Uriz, F.J. & Harling, B.2000. En el mundo hispanico. Chancerel, London.



