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Englannin kieli javiestinta
01ENGR1BASICS2CR

Objectivesand contents

The course focuses on providing students with necessary vocabulary and oral and written communication skills relevant to
their vocational studies and working life. Main grammatical structures in the context of everyday business functions, practice
in business and social situations, basics of business English including the terminology and concepts of the following fields:
- education and training for business

- jobs and employment, changes in working life, the job application process

- the route from raw materials to commodities

- entrepreneurship, various types of establishment, company profiles

- wholesaling and retailing

- international trade

Prerequisites

Advanced level in English

Assessment

Course work and exam

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 1998. New Business Friend 1. WSOY, Porvoo.

02ENGO01 FOCUSON FINLAND 1 CR

Objectives and contents

The students have a basic knowledge of Finland in English:
- political history and the people

- economic history

- the economy

- international trade

- Finnish Business

Prerequisites

Basics

Assessment

Course work and exam

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 1999. New Business Friend 2. WSQY/, Porvoo.

02ENGO02 BUSINESS CONTACTS2CR

Objectives and contents

The students can communicate effectively in the following key functional areas of business interaction both in writing and
oraly:

- customer contacts: telephoning

Modern written corporate communication:

- terms of business, international payments, inquiries, quotations, orders, packing and transport, documents needed in
international trade.

Prerequisites

Basics, Focus on Finland

Assessment

Course work and exam

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSOY, Porvoo.

02ENGO03 BUSINESS PRESENTATIONS 1 CR

Objectives and contents

The participants learn how to make effective and convincing presentationsin English.
- planning and structuring a presentation

- use of visual materials

- effective use of the voice

- body language

- presentation techniques

- language of presentations

Prerequisites

Business Contacts



Assessment

Course work. Compulsory attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSQOY, Porvoo.

02KVYR106 MEETINGS AND NEGOTIATIONS 1 CR

Objectivesand contents

In thisvery practical course, the students learn the languages, verbal, written and body, of formal and informal meetings and
negotiations. In addition to taking part in many negotiation situations, the students learn how to write agendas, minutes and
notices for meetings.

Prerequisites

Basics, Focus on Finland, Business Contacts

Assessment

Course work and exam. Compulsory attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 2001. New Business Friend 3. WSOY, Porvoo.

02MVENG11 PERSUASIVE COMMUNICATION 2 CR

Objectives and contents

The purpose of the course isto give students specializing in marketing communication an idea of how to be persuasive in sales
and sales promotion situations (presentations, sales letters, advertisements, web pages). The course a so focuses on increasing
the students' understanding and appreciation of cultural differences when making marketing decisionsin the global business
environment.

Prerequisites

Business Presentations

Assessment

Course work and exam. Compulsory attendance.

Materials

Articles and course work material provided by the lecturer.

02KVYR105 BUSINESSWORLD 2 CR

Objectives and contents

The course objective is to provide a comprehensive and up-to-date overview of the economies, customs, and cultures of
selected regions such as:

- the EU

- the Nordic countries and the rest of Europe

- the Americas

- Asia Pacific

The course will aso focus on increasing students' understanding and appreciation of globalization and regionalization. In
addition, the course will highlight cultural differencesin various parts of the world and explore how these distinctions
influence each culture’ s national mode of thinking and affect the ways in which intercultural business relations are conducted.
Prerequisites

Business Presentations

Assessment

Course work and exam. Compulsory attendance.

Materials

Airas, P. & Junkkari, T. 1999. New Business Friend 2. WSOY, Porvoo.

Other material asindicated by the lecturer.

02TO103 ACADEMIC WRITING 1CR

Objectives and contents

The aim isto give students practice in writing different types of information-oriented texts. The course provides samples of
texts and appropriate practice material with various aspects of writing: spelling and punctuation, the use of grammatical
constructions, as well as the appropriate style for the purpose concerned.

Prerequisites

Business Contacts

Assessment

Continuous assessment of exercises and written assignments. A final essay on a subject indicated by the principal lecturer.
Materials

Package provided by the lecturer



02ENGO4 1T ENGLISH 2CR

Objectives and contents

The students learn basic I T vocabulary and concepts. Practice in reading articles on the latest development in computing. Oral
presentations.

Prerequisites

Basics

Assessment

Course work and exam

Materials

Indicated by the lecturer.

02ENG12 ADVANCED COMMUNICATION SKILLSFOR IT 2CR

Objectives and contents

The participants learn how to write different types of information-oriented texts related to computing and how to make
effective and convincing presentationsin English.

Prerequisites

Basics, IT English

Assessment

Course work and exam. Compulsory attendance.

Materials

Indicated by the lecturer.

Ruotsin ki€li ja viestinta
02RUO01 FORETAGSSVENSKA 2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Tavoitteena on, etta opiskelija hallitsee suullisen liikeviestinnan ja kaupallisen kielen keskei set tilanteet. Opintojakson
aihealueita ovat

- kaupankdynnin eri vaiheisiin liittyvét puhelut, neuvottel ut ja vierailut seka niiden jérjestdminen

- yritys ja sen toiminnot

Edeltavat opinnot

Ruotsin kieli 1 ov, (yhteiset opinnot)

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etdtehtavét, suullinen jakirjallinen tentti.

02RUO02 AFFARSKOMMUNIKATION 1 0OV

Tavoitteet ja sisaltd

Tavoitteena on, etté opiskelija suoriutuu suullisistajakirjallisista osto- ja myyntitilantei sta. Opintojakson aihealueita ovat:
- asiakaspalvel utilanteet

- tarjouspyynnat, tarjoukset jatilaukset

Edeltavat opinnot

Ruotsin kieli 1 ov (yhteiset opinnot), Foretagssvenska.

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, etdtehtévét, suullinen jaltai kirjallinen tentti.

02MVRUOO01 RELATIONSMARKNADSFORING 2 OV

Tavoitteet ja sisilto

Opintojaksolla kéasitelldan vuorovai kutusprosessia ostgjan ja myyjan valisessa suhteessa.
Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen tuntikeskusteluihin, kirjalliset tehtévét, suullinen esitystai kirjallinen tentti.



VAPAASTI VALITTAVAT KIELIOPINNOT

Saksan kieli ja viestinta
02SAVPEO1V SAKSAN KIELEN PERUSTEET I, 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Tavoitteena on perehtyé yleiskielen perusteisiin. Opiskelija selviytyy helpoista arkipéivan tilanteista saksan kielell&.
Suoritustapajaarviointi

Jatkuva nayttd ja paattdkoe

Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon, H. 2001. Fahrplan tekstit ja sanastot. Tammi. Helsinki.

Kauppi, E. & Simon, H. 2001 Fahrplan kielioppi ja harjoitukset. Tammi. Helsinki.

02SAVPEO2V SAKSAN KIELEN PERUSTEET II,2 0V

Tavoitteet ja sisaltd

Jatketaan yleiskielen perusteita. Tavoitteena on myds oppia ymmartdmaan suomalaisen ja saksalaisen kulttuurin ja
kaytdstapojen erojajatoimimaan kohdemaan tapojen mukaisesti.

Edeltavat opinnot

Saksan kielen perusteet | tai vastaava. Opintojaksolle voi osallistua myds suoraan kdymétta Saksan kielen perusteet |, jos on
lukenut aikaisemmin alkeita esim. koulussa.

Suoritustapaja arviointi

Jatkuva naytto ja padttokoe

Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon, H. 2001. Fahrplan tekstit ja sanastot. Tammi. Helsinki.

Kauppi, E. & Simon, H. 2001 Fahrplan kielioppi ja harjoitukset. Tammi. Helsinki.

02SAVPEO3V SAKSAN KIELEN PERUSTEET 111, 20V

Tavoitteet ja sisaltd

Jatketaan yleiskielen perusteita seka kulttuurin tuntemusta. Opintojakson paéttyessa opiskelijan tulee hallita mm. saksan kielen
aika- ja sijamuodot seké pystya ilmiasemaan itseddn seka suullisesti etté kirjallisesti kohdemaan (-maiden) tapojen mukaisesti.
Edeltavat opinnot

Saksan kielen perusteet | jall tai vastaavat tiedot

Suoritustapajaarviointi

Jatkuva naytto ja padttokoe

Opiskelumateriaali

Kauppi, E. & Simon, H. 2002. Fahrplan 2 tekstit ja sananstot. Tammi. Helsinki.

Kauppi, E. & Simon, H. 2002. Fahrplan 2 kielioppi ja harjoitukset. Tammi. Helsinki.

02SAVYRO01V SAKSA: KAUPALLISEN KIELEN PERUSTEET 2 OV

Tavoitteet ja sisaltod

Opintojaksollalaaditaan mm. saksankielinen CV, tutustutaan kaupalliseen sanastoon ja k&ytanteisiin, opitaan toimimaan
puhelimessa, sopimaan tapaamisia, ottamaan vastaan saksankielisia yritysvieraita, seka kasitelléan yritysesittelyja.
Edeltavat opinnot

Lukion C-/D-ki€li tai vastaavat opinnot (saksan alkeet 6 ov).

Opiskelumateriaali

Opettajan laatima paketti

Suoritustapaja arviointi

Aktiivinen osallistuminen, etétehtévét ja paéttokoe

Ranskan kieli ja viestinta
02RAVPEO1 RANSKAN KIELEN PERUSTEET I, 2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee ranskan kielen perusteet.

Suoritustapajaarviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nivanka, E. & Sutinen, S. 1998. Chére Marianne |. Finn Lectura, Helsinki.



02RAVPEO2 RANSKAN KIELEN PERUSTEET 11,2 OV

Tavoitteet ja sisaltd

Jatketaan yleiskielen perusteiden opiskelua.

Edeltavat opinnot

Ranskan kielen perusteet | tai vastaavat tiedot

Suoritustapaja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Nivanka, E. & Sutinen, S. 1998. Cheére Marianne |. Finn Lectura, Helsinki.

02RAVPEO3 RANSKAN KIELEN RAKENTEET, 2 0V

Tavoitteet ja sisaltd

Kielen rakenteiden, erityisesti verbikieliopin hallinta ja sanaston laajentaminen. Sopii kertausgaksoksi lukion lyhyen kielen
suorittaneelle.

Edeltavat opinnot

Lukion lyhyt kieli tai Ranskan kielen perusteet I1.

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen 18hiopetukseen, kirjallinen tentti

Opiskelumateriaali

Lidén, K. & Soldén, A. 2002. Pique-nique 3. Ranskan kielen jatkokurssi. Finn Lectura, Helsinki.



