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YHTEISKUNTATIETEIDEN, LIIKETALOUDEN JA
HALLINNON ALAN KOULUTUSOHJELMAT

Tutkinto

Koulutusohjelmien tutkinnot johtavat liiketalouden ammattikorkeakoulututkintoon. Tutkintonimike on tradenomi
(ruotsin kielell& tradenom, englannin kielell& Bachelor of Business Administration (BBA).

Tutkintonimike

Tradenomi (BBA)

Laajuus

210 opintopistetta, 3,5 vuotta

Koulutusohjelmien opinnoista ja tutkinnoista vastaavat Liiketalouden laitos, Lahti ja Liiketalouden laitos, Heinola.

Tradenomin tutkintoon tdhtaévad aikuiskoulutusta toteutetaan:

- ottaen huomioon aikuisten oppimisen erityispiirteet,

- hyddyntéen jo hankittua osaamista ja kokemusta,

- innostaen itsensé kehittdmisen lisdksi myds oman tyon ja tyoyhteison kehittdmiseen.

Miten tdma kaytanndssa nakyy?

- aikuisopiskelijoita hyvitetdan jo suoritetusta merkonomin tutkinnosta,

- tutkintoon kuuluva tyoharjoittelu tehdaan omalla ty6paikalla tai muussa yrityksessd oman suuntautumisen alalta
- 0sassa annettavia tehtévia ja projekteja on mahdollista kéyttdd omasta tyosta tai tydpaikalta saatavaa aineistoa

- opinndytetyon voi liittad tyonsa kehittdmiseen

- keskustelut ja vuorovaikutus ovat keskeisella sijalla opiskelussa

- tavoitteena on nykytilan ja lahitulevaisuuden arviointi ja kehitysnakyma oman osaamisen kehittdmisessa.



KANSAINVALISEN KAUPAN KOULUTUSOHJELMA
Rakenne 1.1.2006 alkaen

Opiskelija hankkii valmiudet kansainvalisen kaupan erilaisiin tehtaviin. Koulutusohjelmassa painotetaan
kansainvalisen toiminnan ja toimintaympariston tuntemusta seka kansainvalisen kaupan tehtévien itsendista hallintaa
ja kehittdmisotetta.

Opinnot Suoritusvuosi
11 2] 3] 4] =
PERUSOPINNOT 64 64
Ammattikorkeakoulun yhteiset opinnot 14
01PSUO Suomen Kieli ja viestinta 4 4
01PRUO Ruotsin kieli 3 3
01PENG Vieras kieli 3 3
01PJYT Yrittdjyysopinnot 4 4
Koulutusohjelman perusopinnot 50
Informaatioteknologia 9
04TIE501 Tydvalineohjelmat 4 4
04TIE502 Tekstinkasittely ja verkkojulkaisut 3 3
04TIE503 Yrityksen tietojarjestelmat 2 2
Toimintaymparisto 9
04YRI501 Henkildsto 3 3
04KAN501 Kansantalous 3 3
0401K501 Oikeudelliset 1ahtokohdat 3 3
Taloudenohjaus 13
04TAL501 Yrityksen laskentajarjestelma 8 8
04YRI502 Rahoitusmarkkinat 2 2
04MAT501 Talous- ja rahoitusmatematiikka 3 3
Asiakassuhteet 5
04MAR501 Asiakassuhteet ja markkinointi 5 S
Logistiikka 4
04L0OG501 Logistiikka 4 4
Innovaatiotoiminta 4
04INN501 Innovaatiotoiminnan perusteet 4 4
Viestinta 6
04ENG503 Presentation Skills 3 3
04SUO501 Yritysviestinta 3 3
AMMATTIOPINNOT 86 86
VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 15 15
HARJOITTELU 30 30
OPINNAYTETYO, TUTKIMUSPROSESSI JA SEMINAARI 15115
KOKO TUTKINTO 210

KAIKILLE YHTEISET PERUSOPINNOT 14 OP

Toteutetaan Lahden ammattikorkeakoulun yleisen suunnitelman mukaisesti.



KOULUTUSOHJELMAN YHTEISET OPINNOT 50 OP

Informaatioteknologia 9 op
04TIE501 TYOVALINEOHJELMAT 4 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija osaa kayttaa taulukkolaskentaa ja pc:n tietokantoja tavallisimmassa liiketalouden tehtévissé seké osaa
tuottaa esitysgrafiikkaa.

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen l&hiopetukseen, harjoitukset, tentti.

04TIE502 TEKSTINKASITTELY 3 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija osaa soveltaa asiakirjastandardia tekstinkasittely-ymparistossa seké hallitsee tekstinkasittelyn
keskeisimmat toiminnot.

- Windowsin peruskéytto

- tekstinkasittelyn perusteet

- tekstinkasittelyn edistyneemmat toiminnot

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen lahiopetukseen, harjoitukset, tentti.

04TI1E503 YRITYKSEN TIETOJARJESTELMAT 2 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy tietojarjestelmien merkitykseen yrityksen liiketoiminnan kannalta ja tuntee jarjestelméatyon
peruskasitteet.

Suoritustapa ja arviointi

Kaksi osaa, molemmat suoritettava hyvéksytysti.

1. Kirjatentti

Kirjallisuus ilmoitetaan syksylla

Suoritettava hyvéksytysti ennen luennoille osallistumista.

2. Luennot, harjoitukset ja tentti

Yritysportfolio

Toimintaymparisto 9 op
04YRI501 HENKILOSTO 3 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy organisaatioon kasitteend. Han on selvilld organisaatiorakenteiden kehittymisesta nykypaivaan
ja ymmartéa organisaatiokulttuurin merkityksen organisaatiokayttaytymisessé. Opiskelija ymmartaa henkildston
merkityksen organisaation voimavarana ja tuntee henkildstdjohtamisen ja henkildstétoimintojen kaytannén
toteutustavat tydyhteisossa.

- organisaatio, organisaatioiden kehittyminen, organisaatiorakenteet

- organisaatiokulttuuri

- henkil6std organisaation voimavarana

- henkildstotoiminnot

Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen lahiopetukseen, harjoitustyét ja yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Kauhanen, J. 2003. Henkil6stdvoimavarojen johtaminen. WSOY, Vantaa.

04KAN501 KANSANTALOUS 3 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee mikro- ja makrotalouden peruskasitteet. Han ymmaértaé kuluttajakéyttdytymisen taustamuuttujat
ja toimintaymparistomuutosten vaikutukset yrityksen toimintaan.

- peruskasitteet

- kysynta - tarjonta - kehikko

- markkinamekanismin toiminta



- kokonaisriippuvuussuhteet taloudessa

- talouspoliittisen vaikuttamisen ldhtékohdat

Suoritustapa ja arviointi

Luennot, harjoitustehtavat ja tentti.

Opiskelumateriaali

Pekkarinen, J. & Sutela, P. 1998. Mikrosta makroon. WSQY,, Porvoo.

0401K501 OIKEUDELLISET LAHTOKOHDAT 3 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija muodostaa kokonaiskuvan EU-Suomen oikeusjarjestyksesta erityisesti yritystoiminnan kannalta. Han
tuntee oikeudelliset peruskasitteet ja osaa kéayttaa tarkeimpié oikeudellisia tietolahteitd. Han hallitsee paapiirteet
velvoiteoikeuden, kauppa- ja talousoikeuden ja sopimusoikeuden keskeisimmista osista.

Suoritustapa ja arviointi

Luennot, harjoitustehtavat ja tentti.

Opiskelumateriaali

Luennot, luentorungot sekd muuna opintomateriaalina Ojajérvi, J. & Vainio, S. (toim.) 2002. Ammattikorkeakoulun
juridiikka .

Talouden ohjaus 13 op

04TAL501 YRITYKSEN LASKENTAJARJESTELMAT 8 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija sisaistaa laskentatoimen peruskysymykset laskentajarjestelmista ja niiden luomisesta seka oppii
hyoddyntdmaan yrityksen seuranta- ja raportointijarjestelmia.

1. Kirjanpito ja arvonlisaverotus 3 ov

2. Johdon laskentatoimen perusteet 2 ov

Suoritustapa ja arviointi

Luennot ja harjoitustehtévét, kirjallinen tentti, yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Tomperi, S. 2002. Kaytannon kirjanpito + harjoituskirja. Oy Edita Ab.

Jyrkkio, E. & Riistama, V. 2000. Laskentatoimi paatdksenteon apuna. WSOY.

04YRI502 RAHOITUSMARKKINAT 2 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy kotimaan rahoitusmarkkinoihin ja niilla kdytéssa oleviin rahoitusinstrumentteihin.
- rahoitusmarkkinoiden rakenne

- rahoitusinstrumentit

Suoritustapa ja arviointi

Luennot, harjoitukset ja kirjallinen tentti sekd yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Suomen rahoitusmarkkinat. 2004. Suomen Pankkiyhdistys (Oheislukemistona).

04MATS501 TALOUS- JA RAHOITUSMATEMATIIKKA 3 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hallitsee talousmatematiikan keskeiset kasitteet ja tuntee niiden kayttéarvon kaytannon tilanteissa seka
osaa kayttaa taulukkolaskentaohjelmaa matemaattisten ongelmien ratkaisussa.

- prosentti- ja korkolaskut sovelluksineen

- finanssimatematiikka, luottojen edullisuusvertailu

- Excel-sovellukset

Opiskelumateriaali

Karjalainen, L. Optimi, matematiikkaa talouseldmén ammattilaisille. Gummerus, Jyvaskyla.



Asiakassuhteet 5 op
04MARS501 ASIAKASSUHTEET JA MARKKINOINTI 5 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija ymmarta4 markkinoinnin merkityksen ja tehtévét osana koko yrityksen menestyksekésta toimintaa.
Opiskelija hallitsee markkinoinnin peruskésitteet ja osaa soveltaa markkinointia asiakaslahtoisesti.
- asiakassuhdemarkkinoinnin perusteet

- markkinoinnin sisdinen ja ulkoinen toimintaympéristd

- kuluttajakdyttaytyminen

- markkinoinnin kilpailukeinot (tuote, hinta, saatavuus, markkinointiviestintd) ja niiden kayttd

- vuorovaikutteinen myyntiprosessi

Suoritustapa ja arviointi

Luennot, tentti ja yritysportfolio.

Opiskelumateriaali

Bergstrom, S. & Leppéanen, A. 2003. Yrityksen asiakasmarkkinointi. Edita, Helsinki.

Luennoilla jaettava materiaali

Logistiikka 4 op
04LOG501 LOGISTIIKKA 4 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija tuntee logistiikan terminologian, ymmartaa arvoketjun muodostumisen ja logistiikan mahdollisuudet
vaikuttaa yrityksen kannattavuuteen, tuntee ostotoiminnan prosessin ja tuotannon perusteet seké saa valmiuksia
kéyttad toiminnan kehittdmisen ja valvonnan menetelmia. Opiskelija ymmartaa toimitusehtolausekkeet toimitusta
ohjaavana kauppasopimuksen osana.

- logistiikkakasite

- ostotoiminta

- toimitusehtolausekkeet

- varastointi

- tuotannon perusteet

- menetelmid: kiertonopeus, toimituserdn koon maaritys, ABC-analyysi, toimittaja-analyysi, kustannusanalyysi
Suoritustapa ja arviointi

Osallistuminen lahiopetukseen, yritysportfolio, kirjallinen tentti.

Opiskelumateriaali

Opintopaketti, luentomateriaali

Innovaatiotoiminta 4 op
041NN501 INNOVAATIOTOIMINNAN PERUSTEET 4 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija hankkii asenteelliset ja k&sitteelliset valmiudet ymmartad innovatiivisen kulttuurin merkityksen erilaisissa
organisaatioissa. Opiskelija tutustuu luovaan ajatteluun, systemaattisen innovaatioprosessin vaiheisiin ja osa-
alueisiin seké keskeisiin metodeihin seké konkreettisten ett4 palvelutuotteiden osalta. Liséksi opintojaksolla
késitelldén projekti- ja tiimitydskentelyn perusteet, joiden myota opiskelijalla on valmiudet osallistua
projektitydskentelyyn ja johtaa erilaisia projekteja seké opiskelija hankkii asenteelliset ja toiminnalliset valmiudet
tehda toita tiimissa ja yhteistydverkostossa.

Suoritustapa ja arviointi

Hyvaksytyt harjoitustehtavat, yritysportfolio

Opiskelumateriaali

Luentomateriaali

Viestintd 6 op
04SUO501 YRITYSVIESTINTA 3 OP
Tavoitteet ja sisaltd

Perusopinnoissa yritysviestinnidn ndkokulmina ovat yrityksen sisdinen viestintd ja kirjallinen sidosryhméviestinté
sekd tydsuhdeviestintd. Tavoitteena on, ettd opiskelija ymmértad viestinndn merkityksen liiketoiminnassa tuloksen



teon valineend. Han pystyy kirjoittamaan yrityksen kaupalliset viestit seké asioimaan viranomaisten kanssa.
Ty6suhdeviestinndssa han osaa markkinoida itsedan ja hahmottaa rekrytointiprosessin kokonaisuutena, johon
hé&nelld on mahdollisuus vaikuttaa aktiivisesti viestinnan keinoin. Opiskelija mieltda kielen hallitsemisen tydnteon
vélineend ja onnistuneen viestinnan edellytyksena.

Edeltavat opinnot

Suomen kielen ja viestinndn yhteiset perusopinnot.

Suoritustapa ja arviointi

Aktiivisuus lahiopetuksessa, kirjallinen ja suullinen tuottaminen, analyysit sekd tehtévien hyvaksytysti
suorittaminen, portfolio.

Opiskelumateriaali

Kortetjarvi-Nurmi, S., Kuronen, M-L. & Ollikainen, M. 1997. Yrityksen viestintd. Edita, Helsinki.

Artikkelit, esim. Mora, T. 2000. Konsensuksen taakka. Teoksessa Aula, P. & Hakala, S. (toim.) 2000. Kolmet
kasvot. Loki-Kirjat, Helsinki.

Ks. englannin ja ruotsin kielten opinnot Kielet ja viestintd -tiedostosta.

AMMATTIOPINNOT 86 OP

Ammattiopinnot maéritetddn lukuvuoden 2006-07 opinto-oppaaseen.

VAPAASTI VALITTAVAT OPINNOT 15 OP

Vapaasti valittavat opinnot voidaan valita oman koulutusyksikoén tai Lahden ammattikorkeakoulun muiden
koulutusyksikdiden tarjonnasta. Opintoja voidaan valita myds muista kotimaisista ja ulkomaisista korkeakouluista.
Opinnot tulee hyvaksyttaa osaksi opintosuunnitelmaa.

HARJOITTELU 30 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opiskelija perehtyy alansa ammattiopintojen kannalta keskeisiin kdytdnnon tyotehtéviin sekd opittujen tietojen ja
taitojen soveltamiseen tydeldméssé. Opiskelija laajentaa ja syventdd ammatillista osaamistaan ja valmentautuu
alansa ty6eldaman vaatimuksiin. Ty6harjoittelu on siten osa ammattiinkasvamisprosessia. Ty6harjoittelun kesto on
30 op.

Opiskelija hankkii ty6harjoittelupaikan itse ja opettajat valvovat ty6harjoittelua. Tyoharjoittelusta on erikseen ohjeet
raportointiin, seminaariin ja arviointiin.

OPINNAYTETYO 15 OP

Tavoitteet ja sisaltd

Opinnaytetydn tavoitteena on kehittaa ja osoittaa opiskelijan valmiuksia kéyttaa tietojaan ja taitojaan omaan
koulutusalaansa liittyvan tydeldmalahtdisen aiheen tutkimisessa ja kehittdmisessa. Opinndytety6 on prosessi, johon
kuuluvat tieto- ja taitoperustan hankkiminen, aiheen valinta, tutkimustyon suunnittelu ja toteutus, raportointi ja tyon
esittdminen seké& opinndytetydn arviointi. Opinndytetyon aloittaminen edellyttdd, ettd opiskelija on suorittanut
p&dosan oman suuntautumisensa ammattiopinnoista.

Suoritustapa ja arviointi

Opinndytety6 voidaan tehd4 yksin tai toisen opiskelijan kanssa. Opinnéytety6 tehddin p&&ohjaajan tukemana.
Lopullisen opinndytetydn arvioinnin suorittaa laitoksen nimedmat kaksi henkilda. Liiketalouden laitoksella on
erikseen ohjeet raportointiin, seminaareihin ja arviointiin.
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